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Broj: 01-30-6-98/26-3 (19-30-962/26-3)
Travnik, 19.03.2026. godine

Na temelju članka 20 i 23. Zakona o namještenicima u organima državne službe u Federaciji Bosne i Hercegovine („Službene novine FBiH", broj: 49/05 i 103/21), i članka 30. Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu Ureda za javne nabave za potrebe korisnika Proračuna KSB, tajnik Ureda objavljuje:

JAVNI OGLAS
za prijem namještenika u radni odnos 

1. Viši referent - tehnički tajnik, 1 izvršitelj

Opis poslova:
Vođenje djelovodnika predmeta i akata, vođenje knjige primljenih računa, prijem i otpremanje pošte, dostavljanje pošte u rad putem interne dostavne knjige, vođenje evidencije povjerljive i strogo povjerljive pošte, vođenje evidencije o pečatima, popunjavanje i evidentiranje naloga za službena putovanja zaposlenika u Uredu i vodi evidenciju putnih naloga, vođenje službenih evidencija, ažuriranje i izdavanje uvjerenja i drugih akata o činjenicama iz tih evidencija, obavljanje poslova u cilju uspješne pripreme, provođenja i okončanja postupaka javnih nabava kao i realizacije ugovora o javnoj nabavi u skladu s djelokrugom radnog mjesta,	sudjelovanje u radu povjerenstva koje provodi postupak javne nabave u skladu s djelokrugom radnog mjesta, poslovi ekonomata kao sto su nabava sitnog inventara i potrošnog materijala, umnožavanje i kopiranje materijala, prijem stranaka za rukovoditelja Ureda, drugi poslovi po nalogu rukovoditelja Ureda.

Kandidati koji se prijave na Javni oglas za prijem u radni odnos na navedeno radno mjesto moraju ispunjavati opće i posebne uvjete:

Opći uvjeti:
· da je državljanin/ka Bosne i Hercegovine
· da je punoljetan/a
· da ima opću zdravstvenu sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta
· da ima vrstu i stupanj stručne spreme potrebne za obavljanje poslova radnog mjesta prema Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu Ureda za javne nabave za potrebe korisnika Proračuna KSB
· da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije otpušten/a iz organa državne službe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji, odnosno u Bosni i Hercegovini
· da nije obuhvaćen/a odredbom članka IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine

Posebni uvjeti:
· IV stupanj stručne spreme - upravna škola, gimnazija ili ekonomska škola, najmanje 10 mjeseci radnog staža u struci nakon sticanja srednje stručne spreme
· položen stručni ispit (ukoliko nema, rok polaganja je 6 mjeseci)
· poznavanje rada na računalu

Uz Prijavu na Javni oglas kandidati su dužni podnijeti sljedeću dokumentaciju:
· prijavu na javni oglas sa kratkim životopisom
· ovjerenu kopija važeće osobne iskaznice
· ovjerenu izjavu kandidata da isti u posljednje dvije godine od dana objavljivanja Javnog oglasa nije otpuštan iz organa državne službe, kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji, odnosno Bosni i Hercegovini
· ovjerenu izjavu kandidata da isti nije obuhvaćen odredbama člana IX. stav 1.Ustava Bosne i Hercegovine
· svjedodžba o školskoj spremi 
· uvjerenje o radnom stažu 
· uvjerenje o poznavanju rada na računalu 
· uvjerenje o položenom stručnom ispitu 
Dokumentacija uz prijavu dostavlja se u originalu ili ovjerenoj kopiji. 

Rok za podnošenje prijave na Javni oglas je 15 dana od dana objavljivanja Javnog oglasa. 

Nepotpune i neblagovremene prijave neće se uzeti u razmatranje, te će kao i prijave kandidata koji ne budu izabrani, nakon okončanja natječajne procedure biti vraćene kandidatima.

Napomena: Izabrani kandidat je u obvezi dostaviti liječničko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti prije stupanja na dužnost namještenika. Namještenik se prima u radni odnos na neodređeno vrijeme i podliježe obavezi provjere putem probnog rada u trajanju od 3 (tri) mjeseca

Prijave sa priloženom dokumentacijom, zapečaćene/kuvertirane dostaviti putem pošte ili osobno na adresu: 
URED ZA JAVNE NABAVE ZA POTREBE KORISNIKA PRORAČUNA KSB/SBK
Erika Brandisa 1 
72 270 Travnik
s naznakom: „Povjerenstvo za provođenje Javnog oglasa za prijem u radni odnos namještenika - NE OTVARAJ“
.
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